АДМИНИСТРАЦИЯ КОЖЕВНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 04.07.2018
	     №   142                   


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге

В  соответствии с пунктом 15 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                    

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге (далее по тексту - Административный регламент), согласно приложению.

    2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке, разместить на официальном сайте Администрации Кожевниковского сельского поселения в сети Интернет  
     3. Настоящее постановление вступает в силу с даты обнародования

     4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения                                                                                                М.В Пономаренко
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге

1. Общие положения


1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования Кожевниковского сельское поселение (далее – администрация МО), порядок взаимодействия между его должностными лицами, а также взаимодействие администрации МО с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления в Кожевниковском районе Томской области, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 
2.  Заявителем на предоставление муниципальной услуги является  юридическое или физическое лицо, а также их законные представители (далее - заявитель). 

         3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1) Сведения о месте  нахождения, графике работы, телефонах для справок и консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальном  сайте муниципального образования, электронной почте администрации МО приводятся в Приложении 1 к настоящему административному Регламенту.

2)  Порядок получения информации заявителями:

а) Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в администрации МО Кожевниковское сельское поселение:

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- при личном обращении;

- посредством электронной почты;

- посредством интернета: официальный сайт муниципального образования Кожевниковского сельское поселение .

б) информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.
3) Специалист по муниципальному имуществу и земельным отношениям, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. 

              4) Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

            5).Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.
         Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация, о местонахождении и графике работы структурного подразделения администрации МО, на которое возложено предоставление данной муниципальной услуги, а также следующая информация:
           а)
текст административного регламента;
          б)
блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
          в)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
           г)
образец формы заявления на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге.
       6). Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


1.Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге.
1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация МО Кожевниковское сельское поселение.

                           Результат предоставления муниципальной услуги:
-  выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге;

- уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге;

1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 календарных дней со дня регистрации заявления.
2. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
      Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации 

- Федеральным Законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  

- Федеральным Законом  от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 29 декабря 2017 года №с 453-ФЗ «О несении изменений в статью 20 Федерального закона «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ с изменениями и дополнениями 
Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» 
Земельным кодексом Российской Федерации 
 Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»  
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Федеральный закон «О подготовке и проведении в Российской Федерации чемпионата мира по футболу FIFA 2018 года, Кубка конфедераций FIFA 2017 года и внесение изменений в отдельный законодательные акты Российской Федерации» 
3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
            1)Для получения разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге заявитель подает заявление (Форма заявления указана в Приложение 2). 

            К заявлению о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге прилагаются следующие документы:
                а)
правоустанавливающие документы на земельный участок;
               б)
проект планировки территории и проект межевания территории;

                в)
материалы, содержащиеся в проектной документации: 

           - пояснительная записка;
            - схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
           - проект организации строительства объекта капитального строительства;
           - положительное заключение государственной экспертизы проектной документации за исключением случаев, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
          - положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса  Российской Федерации ;
         г) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса  Российской Федерации;
         д) согласие всех правообладателей.
            2) 
Документы, указанные в пункте 2.6.1. представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.

4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

               В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

5. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления  или  отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в п. 2.6.1. настоящего административного регламента
- предоставление недостоверной информации;

- несоответствие представленных документов требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

Решение о отказе в предоставлении муниципальной услуги  при наличии данных заявителя и его почтового адреса доводится до заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты регистрации заявления.

Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

6.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

7.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

8.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – день поступления.

9. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;
.Требования к оборудованию мест ожидания заявителей.

1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

         2.На каждой стоянке (остановке) транспортных средств возле здания (строения), в котором размещено помещение,  выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак "Инвалид". Порядок выдачи опознавательного знака "Инвалид" для индивидуального использования устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.
        3.Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. 

        4.На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

наименование органа;

место нахождения и юридический адрес;

режим работы;

номера телефонов для справок;

адрес официального сайта Кожевниковского сельского поселения в сети Интернет.

         5.Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

         6.При размещении помещений приема и выдачи документов выше первого этажа здание должно быть оборудовано лифтами и иными техническими средствами, обеспечивающими доступность услуги для инвалидов.

        7.Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

       8.В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.

       9.В помещении приема и выдачи документов организуется работа справочных окон, в количестве, обеспечивающем потребности граждан, но не менее одного.

      10.Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

     11.Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.

     12.В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.

     13.В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

     14.Информация о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника органа, осуществляющего предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.

10. Показатели доступности и качества муниципальных услуг (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг

      1.Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

достоверность предоставляемой гражданам информации;

полнота информирования граждан;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

      2.Удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;

соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги

отсутствие жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Новопокровского сельского поселения в ходе предоставления муниципальной услуги;

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

3.При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 3-х 
взаимодействий с должностными лицами, в том числе:

- при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ(при наличии соглашении) – не более 3-х раз;

- при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги с использованием электронной почты, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), почтовым отправлением – непосредственное взаимодействие не требуется.

4.Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. В случае, если по конкретной услуге или в конкретном муниципалитете установлено иное – указывается иной показатель продолжительности.

5.Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием электронной почты, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), почтовым отправлением, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ(при наличии соглашения).

6.При оказании муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Новопокровского сельского поселения, а также посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

7.Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется в многофункциональных центрах в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.

8.В многофункциональном центре осуществляется прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (его представителя).

9.Прием заявителей в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы многофункциональных центров.

11. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

1. Заявители помимо личной подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, имеют право направить заявления и документы в электронной форме посредством электронной почты, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), 

2. Заявление (запрос), направленное по электронной почте, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций),  должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

4.  Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа направляются заявителю посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в запросе.

5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)»,  заявителю предоставляется возможность:

а) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

б) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 

в) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

г) получение результата муниципальной услуги.

В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), сотрудник, ответственный за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.

6. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

7. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:

при личном обращении заявителя в Администрацию Кожевниковского сельского поселения;

по телефону;

через официальный сайт Кожевниковского сельского поселения.

8. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:

для физического лица: фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);

для юридического лица: наименование юридического лица; 

контактный номер телефона;

адрес электронной почты (при наличии);

желаемые дату и время представления документов. 

9. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.

10. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, окно (кабинет) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт Новопокровского сельского поселения, может распечатать аналог талона-подтверждения.

Запись заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.

11. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его не явки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт Новопокровского сельского поселения, за 3 календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а также информация об аннулировании предварительной записи в случае не явки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

11. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 

12. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди. 

13. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается Главой Кожевниковского сельского поселения (Главой Администрации)в зависимости от интенсивности обращений.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления и подготовка проекта разрешения или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка, согласование, подпись и выдача разрешения или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (Приложение 4).

                           1. Прием и регистрация заявления.
          а)Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в  администрации МО с письменным заявлением о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге и прилагаемыми документами, предусмотренными пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента.
         б)Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию заявлений, осуществляет прием документов и передает на рассмотрение  главе администрации МО в день их поступления или на следующий день, после чего поступившие документы с резолюцией главы администрации МО регистрируются в журнале.
                  в)После регистрации заявления и прилагаемых к нему документов Должностное                лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений передает документы на рассмотрение специалисту по муниципальному имуществу и земельным отношениям  администрации МО.
                г)Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня с даты обращения.
               д)Результатом выполнения административной процедуры являются переданные документы в администрацию МО.

2. Рассмотрение заявления и подготовка проекта разрешения или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
a). Основанием для начала административной процедуры являются переданные в администрацию МО документы на рассмотрении.

б)Специалист по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации МО рассматривает поступившее заявление и  в течении 2 дней с даты обращения обеспечивает проверку документов, указанных в пункте 2.6.1 на предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента.

в) По итогам проверки представленных документов в течении 1 дня с даты обращения готовится:

- проект выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге - в случае  отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента;

уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге (Приложение 3) - в случаях, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего административного регламента. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня с даты обращения.

3.Результатом выполнения административной процедуры является:

- проект выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге;

-уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге.
1) Подготовка, согласование, подпись и выдача разрешения или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2) Основанием для начала административной процедуры являются:

а) проект выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге;

б) уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге.
3) Специалист по муниципальному имуществу и земельным отношениям, ответственный  за предоставление муниципальной услуги направляет на согласование проект выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге или проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге:

- главе администрации МО;

 
4) Специалист по муниципальному имуществу и земельным отношениям, ответственный за предоставление муниципальной услуги передает согласованный проект выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге на подпись главе администрации МО.
5) Специалист по муниципальному имуществу и земельным отношениям, ответственный за прием и регистрацию заявлений, после подписи руководителя:

- удостоверяет два оригинала разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге гербовой печатью администрации МО;

- регистрирует в журнале исходящей документации;

6) Максимальный срок выполнения административного действия составляет 3 календарных дня с даты обращения.

7) Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге в двух экземплярах или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге в одном экземпляре выдается заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.
Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день с даты обращения.
8) В случае если заявитель или его представитель не обратились в администрацию МО за получением разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге, специалист по муниципальному имуществу и земельным отношениям  направляет разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге по почте заказным письмом с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении. Если указан номер телефона, тогда специалист по муниципальному имуществу и земельным отношениям оповещает по телефону об отправке документов.
Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге направляется заявителю в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4 календарных дня с даты обращения
9) Результатом выполнения административной процедуры является:

- выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге;

- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге.
          -  Муниципальная услуга посредством комплексного запроса не предоставляется. 

5. Формы контроля за исполнением административного регламента; 

            1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации МО положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами администрации МО осуществляет глава администрации МО. 
             2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации МО, но не  чаще одного раза в два года. 

Плановые проверки проводятся:
- Главой администрации МО;
- иным уполномоченным должностным лицом.
Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

            3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
            4.Должностные лица администрации МО, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
          5.Персональная ответственность должностных лиц администрации МО закрепляется в их должностных инструкциях.
6. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа , предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций,  или их работников

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

        1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса.

        2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 

         3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

        4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

       5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

         6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

        7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

        8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

        9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

            Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
 1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих, муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций.

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, , предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в прокуратуру Кожевниковского района.
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к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на строительство, реконструкцию, 

капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги 

местного значения с другими автомобильными дорогами 

и примыкания автомобильной дороги местного 

значения к другой автомобильной дороге

 

 СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ 

ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

1. Администрация Кожевниковского сельского поселения.

 Место нахождения: 636160; Томская область, Кожевниковский район; с. Кожевниково, ул. Гагарина 24 

График работы  специалиста Администрации Кожевниковского о сельского поселения:
	Понедельник:
	с 9 ч.00мин. до 17ч.00мин. 

 обеденный перерыв:  13ч.00мин. до 14ч.00мин

	Вторник:
	с 9 ч.00мин. до 17ч.00мин. 

 обеденный перерыв:  13ч.00мин. до 14ч.00мин

	Среда
	с 9 ч.00мин. до 17ч.00мин. 

 обеденный перерыв:  13ч.00мин. до 14ч.00мин

	Четверг:
	с 9 ч.00мин. до 17ч.00мин. 

 обеденный перерыв:  13ч.00мин. до 14ч.00мин

	Пятница:
	с 9 ч.00мин. до 17ч.00мин. 

 обеденный перерыв:  13ч.00мин. до 14ч.00мин

	Суббота
	выходной день.

	Воскресенье:
	выходной день.


Почтовый адрес Администрации Кожевниковского сельского поселения: 636160, Томская область, Кожевниковский район, с.  Кожевниково, ул. Гагарина ,24 

Контактный телефон: (38244) 44713
Официальный сайт Администрации Кожевниковского сельского поселения в сети Интернет:  
График приема заявителей в Администрации Кожевниковского сельского поселения:

	Понедельник:
	с 9 ч.00мин. до 17ч.00мин. 

 обеденный перерыв:  13ч.00мин. до 14ч.00мин

	Вторник:
	с 9 ч.00мин. до 17ч.00мин. 

 обеденный перерыв:  13ч.00мин. до 14ч.00мин

	Среда
	с 9 ч.00мин. до 17ч.00мин. 

 обеденный перерыв:  13ч.00мин. до 14ч.00мин

	Четверг:
	с 9 ч.00мин. до 17ч.00мин. 

 обеденный перерыв:  13ч.00мин. до 14ч.00мин

	Пятница:
	с 9 ч.00мин. до 17ч.00мин. 

 обеденный перерыв:  13ч.00мин. до 14ч.00мин

	Суббота
	выходной день.

	Воскресенье:
	выходной день.

	Понедельник:
	с 9 ч.00мин. до 17ч.00мин. 

 обеденный перерыв:  13ч.00мин. до 14ч.00мин


Приложение 2 

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги по выдаче 
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(рекомендованное)

Главе администрации МО Новопокровское сельское поселение

                Ф.И.О.(последнее при наличии)








  _________________________________

(наименование организации, юридический адрес,

_________________________________









контактные телефоны) 

_________________________________

(для физических лиц – Ф.И.О.(последнее при наличии) паспортные данные, адрес по прописке)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на _____________________________







(прокладка, переустройство )

Инженерных коммуникаций, расположенных по адресу:  _______________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются:

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок:
	заполняется 

при приеме документов

	
	
	

	Распоряжение ДИО ТО о предварительном согласовании места размещения (номер и дата)
	

	
	
	

	Распоряжение ДИО ТО о выделении земельного участка (номер и дата)
	

	
	
	

	Договор аренды, зарегистрированный в установленном порядке (номер и дата)
	

	
	
	

	Свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок /или другой правоустанавливающий документ/ (номер и дата)
	

	
	
	

	кадастровый план земельного участка (листы В1,В2,В6), номер и дата выдачи
	

	
	
	

	2
	проект планировки территории и проект межевания территории  
	

	3
	материалы, содержащиеся в проектной документации:
	

	
	Пояснительная записка
	

	
	схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
	

	
	проект организации строительства объекта капитального строительства
	

	4
	положительное заключение государственной экспертизы проектной документации______________________________

                                                                        (номер, дата выдачи)

заключение государственной экспертизы проектной документации отсутствует на основании___________________

______________________________________________________

(обоснование отсутствия)
	

	5
	разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
	

	6
	согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае его реконструкции
	


____________________   ____________________________   ________________________

         (дата)



Ф.И.О. , должность

 

подпись, печать

Принял: специалист по муниципальному 

имуществу и земельным отношениям                                        _________________   







      
Ф.И.О.(последнее при наличии)                    

 

 

Приложение 3

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на строительство, реконструкцию, 

капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги 

местного значения с другими автомобильными дорогами 

и примыкания автомобильной дороги местного 

значения к другой автомобильной дороге

Администрация МО Кожевниковское сельское поселение

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Администрация МО Кожевниковское сельское поселение 

уведомляет  

(полное наименование организации,

ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес)

(Ф.И.О.(последнее при наличии) физического или юридического лица, адрес места жительства)

об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт.

                                                                          (нужное подчеркнуть)

Причина отказа:  

Глава 
администрации МО Кожевниковское  сельское поселение

	
	
	

	(подпись)
	
	Ф.И.О.(последнее при наличии)


Уведомление получил:

	
	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(Ф.И.О.(последнее при наличии) руководителя организации, полное наименование организации (Ф.И.О.(последнее при наличии) физического лица, либо Ф.И.О.(последнее при наличии) ее (его) представителя)
	
	(подпись)
	
	(дата получения)
	


Исполнитель:

	Ф.И.О.(последнее при наличии)
	


	Телефон:
	


Приложение 4

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на строительство, реконструкцию, 

капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги 

местного значения с другими автомобильными дорогами 

и примыкания автомобильной дороги местного 

значения к другой автомобильной дороге
Блок-схема

	
	
	Прием и регистрация заявления
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Рассмотрение заявления и подготовка проекта разрешения или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	В случае соответствия документов требованиям, указанным в п.2.6.1. настоящего административного регламента
	
	В случае не соответствия требованиям п.2.8 настоящего административного регламента

	
	
	
	
	

	Согласование разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге
	
	Согласование уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги местного значения с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения к другой автомобильной дороге

	
	
	
	
	
	

	Выдача разрешения на строительство 
	
	
	Выдача уведомления об отказе


Приложение 5

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на строительство, реконструкцию, 

капитальный ремонт пересечения автомобильной дороги 

местного значения с другими автомобильными дорогами 

и примыкания автомобильной дороги местного 

значения к другой автомобильной дороге
Главе  администрации МО Новопокровское    сельское поселение ________________________________


Ф.И.О. (последнее при наличии)







___________________________________







(наименование организации, юридический 

_________________________________________









адрес, контактные телефоны) 

________________________________________

(для физических лиц – Ф.И.О(последнее при наличии)., паспортные данные, адрес по прописке)

                                      Жалоба

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

         _________________________________________________________________________

                   (Изложение по сути обращения)

____________________   ____________________________                                ________________________

         (дата)
      
   Ф.И.О.(последнее при наличии) , должность

 

подпись,  печать

� При подаче документов, получении договора, подписанного со стороны Администрации Новопокровского сельского поселения, при передаче экземпляра договора, подписанного обеими сторонами





